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Раздел 1. Общие ,юложсшш 

1.1. Настоящее Положение о пропускном режиме (далее - Положение) определяет 
организацию и общий порядок осуществления пропускного режима в учреждении 
образования (далее -Учрежде11ие). 

1.2. Положение утверждается приказом руковод1пеля Учрежден11я. 

1.3. Пропускной режим вводится в целях обеспечения безопасных условий пребывания 
обучающихся и работников Учреждения. 

1.4. Пропускной режим - совокуп11ость меропр11яти11 и правил, исключающих во1можность 
несанкционированного прохода шщ. проезда тра11с1юрт11ых средств, про11оса (провоза) 
имущества на территорию или с территории Учреждения. 

1.5. Пропускной режим строится на прющипах доброжелательности, приветливого и 
вежливого отношения к обучающимся. работн11кам Учреждения, посетителям. : 1 

Раздел 2. Орга1111защ1я 11ропусююго реж11ма 

2.1. В целях осуществления пропусююго режима в Учреждении у центрального входа 
(въезда) оборудуется рабочее место сотрудника. осуществляющего пропускной режим. 

2.2. Рабочее место обеспечивается необходимой мебелью. документацией (инструкция по 
охране труда; журнал учета рабоче1·0 времени. медицинская аптечка. система 
видео11аблюдения. журнал учета посеппелей) 11 ос11ащается средствами связи (телефон). 

2.3. В течение дня ответствс1111ость за пропускной режим возлагается на сотрулника 
охранного предприятия, дежурного адм1111истратора. 

2.4. Лицу Учреждения, осуществляющего пропускной режим, запрещается покидать 
рабочее место без уважительной пр11ч1111ы. В случае отсутствия сотрудника охраны (по 
уважительной причине), дежурный администратор несет полную ответственность за 
прог1усююй режим и наоборот. 

2.5. Дежурному администратору Учрсждсния-катсгор11чески запрещено проводить учебные 
занятия в день дежурства. 

2.6. Учащиеся, работники Учреждения проходят в здание через центральный вход по 
пропускам в рабочие дни (понедел1,1111к-пят111ща) с 8:00 - 19:00, суббота с 8:00-16:00 (т,бо 
в рабочее время согласно графику сме111юст11 и расписания учебных 
занятий). Категорически запрещено передавать личный пропуск кому-либо из 
посторонних или другому учащемуся. 

2.7. В ночное время, выходные и празд11ич11ые дни центральный вход должен быт,, закрыт 
ГIOCTOЯIIIIO. 

2.8. Запасные выходы в Учрежден1111 оборудова11ы дверями. Во время образоватслыюrо 
процесса и в рабочее время запасные выходы должны быть закрыты изнутри на легко 
открываемые защелки. В ночное время и выходные (праздничные) дни запасные выходы 
должны быть закрыты на ключ. Ключи находятся: 1 компле1,.,-т - на рабочем месте 
работника, осуществляющего пропускной режим. остал1,11ые комплекты -у замест11тсля по 
хозяйственной работе. Ключ11 должны бьпъ пронумерованы corлacl-lo нумерации запас11ых 
выходов. 

2.9. Категорически запрещено осуществлять пропуск лиц с внешними признакам11 
алкогольного опьянения либо состоя1111я. вызванного потреблением наркотических средств. 
психотропных, токсических или других одур1щшива101ц11х веществ . 



2.1 О. В случае выявления лица, 11редставляющего потенциальную угрозу безопас1юстн 
окружающих (проносящего предметы и вещества, заг1рещенные к свободному обращен11ю, 
легковоспламеняющиеся, взрывоопасные, пожароопасные вещества, спиртосодержащие 
жидкости. вещества и жидкости токсического действия), незамедлительно информировать 
руководитеш1 Учреждения и территориалы1ый отдел внутренних дел 

2.11. ЗАПРЕЩЕНО в1юс1п1, (ввозип,), проносить (прооозип,) на территорию школы 11 
пришкольного участка запрещенные предметы: огнестрельное оружие любого вида, 
газовое оружие, боеприпасы любого вида или взрывчатые вещества (либо их имитаторы 
или муляжи), наркотические и другие опасные предметы и вещества. В случае выявления 
лица, представляющего потенциальную угрозу безопасности окружающих. 
незамедлительно сооб1цить руково;tитсJtя Учрсжнения и территориальный отдел 
внутренних дел (тел. 368-5002, 573-5715). Незамедлительно нажат,, кнопку тревожной 

сигнализации (КТС) и ждать приезда сотруд11иков вневедомственной охра11ы. 

2.12. Выполнение требований настоящего Положения обязательно для всех работников. 
постоянно или временно работающих в Учреждении. обучающихся и их законных 
представителей, всех юрид�1ческих �1 ф11зичесю1х тщ, осуществляющих свою деятелыюст,, 
или �1аходящихся по друп1м при'11111ам на тсрр11тории У'lреждсния. 

2.13. Работники Учреждения, обу'lающиеся. и 11х законные представители должны быть 

ознакомле�1ы с разработанным и утвержденным Положением. 

2.14. В целях ознакомлення посетителей Учрежления с пропускным режимом Учрежден11я. 

Положение размещается на 1шформаu1101111ых стендах в холле первого этажа зда11ия. 

Раздел 3. Порsщок 11ро11усю, обу•�ающ11хсs1 У•1режде1111я 

3.1. Обучающиеся допускаются в здание Учреждения в соответствии с режимом работы 
Учреждения no пропускам пр11 посещении учеб11ых занятий, факультативов, кружков. 

3.2. В случае опоздания без уважитеJ11,ной нричнны обучающиеся пропускаются в 

Учреждение с разрешения дежур,юго nдмин�1стратора после прсдоставле11ия дневника. 

3.3. Обучающимся запрещается уходить с занятий без уважительной причины. В случае 
необходимости обучающимся обеспечивается свободный выход в присутствии класс,юго 
руководителя или учителя-предметника. 

3.4. Во время проведения уроков фю11чсско11 культуры на стад1юне, прогулок для группы 
продленного дня для обучающ11хся обеспечивается свободный вход и выход под контролем 
учителя. 

3.5. Во время каникул обучающиеся допускаются в Учреждение согласно плану 
мероприятий 11а каникулах. утвсрждсшюму руководителем учреждения по пропускам. 

3.6. В слу<1ае 11аруше11ия дисциплины 11Л11 прав11л поведения, обу'lающиеся обязаны быть 
доставлены к дежурному администратору, классному руководителю, руководству 
Учреждения. 

Раздел 4. Порsщок пропуска работ1111ков У•1режде1шя 

4.1. Работники учрежде11ия допускаются в з;щ1111е по пропускам. 

4.2. Все работ1шки учреждения образовштя. в том <1нсле совместнтел11, отмечают прихон 11 

уход в журнале выдачи и приема ключей. 

4.3. Доступ работников в здан�1е учреждения образования в нерабочее время 

осуществляется с разрешения руководителя учрсжден11я образования на основании 



докладной записки заместителя директора. С1111сок лиц нз числа работников у11режде1111я 
образования, которым разрешен досrуп в учреждение образования в нерабочее время 
доводится до сведения сотрудника охраны, осуществляющего пропускной режим в 
учреждении образования. 

4.4. Круглосуточный л.оступ в ·зщ11111с у•1режне1111я образовш111я ;�опускается: 

- руководителю учреждения образования,

- заместителю директора по хозяйствешюй работе,

- персоналу обслуживающей орrа1111зацю1 при nоз11июювс11ю1 аварийных сиrуаний, а также
лицам, осуществляющим дежурство (сотру;11111кам охранного предприятия).

Раздел 5. Порядок про11уска поссппслсi1 в У�1рсждс1111с 

5.1. Посетители платных образовательных услуг (родители и дети), не являющиеся 
обучающимися учреждения образования, пропускаются после сверки с имеющимся 11а 
nocry охраны списками. 

5.2. Пропуск посетителей. родителей (зако1111ых представ,пелей) осуществляется только 
в рабочее время при предъявлени11 документа. удостоверяющего личност,, (паспорт. 
водительские права 11ли другой документ, на котором имеется фотография посет,пеля) 
после уточнения. к кому конкретно пrибыли, цели посещения. извеще1111я лица к кому 
пришел посетитель, записи в журнале регистращ1и посетителей. Дежурный администратор 
должен пригласип, лицо, к которому пришел посетитель или сопроводить посетителя к 
данному лицу. 

5.3. Сотруднику охраны, дежурному администратору запрещается пропускать в учебное 
заведение посетителя при наличии у него круn�юrабаритных предметов. 

5.4. Родители (законные представители), пришедшие встречать своих детей по оконча�,ни 
уроков, ожидают их на утще 11J111 13 тамбуре (в холодное время года). Закон111,1е 
представители обучающегося могут обратиться к дежурному адмш1истратору с целыо 
уточнения нахождения ребенка после звонка с урока. 

5.5. Вынос материальных ценностей разрешается на основании документов, заверенных 
руководителем Учрежде'ш1я. 

5.6. Даню,,е о посетителях ф11ксируются в журнале регистрации посетителей. 

Журнал должен быть прош,п, про11умерован. скреплен печатью. На первой стра111ще 
журнала делается запись о дате его заведения. 

Замена, изъятие страниц из журнала регистрации посетителей запрещены. 

5.7. Все записи в журнале учета 11осет11телеi1 делает л1що. обеспечивающее проnуск11оi1 
режим, на основании документа, удостоверяющего Л11ч1юст1,. 

5.8. При проведении родительских собраний и праздничных мероприятий родители 
(законные представители) проходят в Учрежде,ше в сопровождени11 класс,-юrо 
руководителя, без регистрац1111 в журнале регистрации посетителей согласно сп11ску. 
предоставле111юму классным руковод,пелем. 

5.9. При проведении лекций, семинаров допуск посетителей. (слушателей) осуществляется 
по списку, составленному и подписанному ответственным лицом Учреждения по данному 
мероприятию и согласованному с руководителем Учреждения. Каждый посеппель 



(слушатель) ставит свою подпись в списке. Ответственное лицо Учреждения делает зап11сь 
в журнале регистрации посетителей с указанием количества посетителей (слушателей). 

5.] О. Рабочие и специалисты ремонтно-строительных орга1-1изац11й, лица, выпол1-1яющ11е 
ремонтные работы. пропускаются в помеще11ия Учреждения для производства ремонт110-
строитель11ых работ по списку. составле1111ому от11стстве1111ым 1н1цом У•1режле1111я по 
проведению ремонпю-строителыrых работ н согласо11ан1юму с ру1<овод11телем 

Учреждения. с записью в жур11але рсгистрац1111 посст1пслей. 

Раздел 6. Пропуск11ой режим для вышестоящих орга11юащ1й II проверяющ11х лиц 

6.1. Лица. не связан11ые с образователь11ым процессом, посещающие школу по служеб11ой 
11еобходимости, пропускаются при предъявле11ни жжумента, удостоверяющего m1ч11остr,. 
по согласованию с ру1<овод11телем Учре>1щеш1я или лицом его заменяющим. с записыо в 

журнале учета посетителей с у1<азанием цели посеще11ия. 

6.2. Должностные лица. прибывшие в Учреждение с проверкой. пропускаются пр11 
предъявле11ии документа, удостоверяющего m1ч1юсть, с уведомле11ием руководства 
Учреждения, о чем делается запис,, в жур11але учета посетителеi1 с указа11исм цел11 
1lОСеще11ия. 

6.3. В случае посещения Учреждения rpy11noi1 лиц. запись в журнале учета посетителей 
делается в отношении руководителя группы с указанием количества посетителей. 

Раздел 7. Пропуск11ой реж11м дш1 автотр:шс1юрта, в слу•1аях чрсзвычай11ых с11Т)1,щ11й 

7.1. Право беспрепятствен11ого въезда �ia территор�,ю учреждения образования разрешается 
специальному автомобильному транспорту по подвозу продуктов питания в столовую, 

коммунальных служб на основании графиков 11 движущемуся по территор11и учрежден11я 

образования согласно схеме безопасного движе11ия. 

7.2. Может 1аезжап" 11а территор11ю у•1режде11ш1 образооа11ия лег1<овоi1 �, грузовоii 
автотра11спорт с uелыо доставки матер11ш1ы1ых цс1111остей (грузов), оы1юл11е1111я ремо1п11ых 
работ. Тра11епорт пропускается 11а территорию учрежде11ия образования после 

предъявления товарно-транспортноii 1iаклад1-юй 11 (или) путевого листа. 

7.3. При стихийных бедствиях, пожарах и других чре1вы•1ай11ых ситуациях, а также 11р11 
в11езап11ом воз11иююве111111 состоя1111i1, требующих ·жстреrшого или нсотлож11ого 
медицинского вмешательства. спец11алы1ый автотра11с11орт пропускается на территорию 
учреждения образова�1ия беспрс11ятстве111ю. 

7.4. Пропускной режим в здание учреждения образования при чрезвычайных ситуац11ях 
ограничивается для всех лиц, 1<роме 1адействованных в ликвидации чрезвычайной 
ситуации. 

7.5. При ликв11дацш1 чрсзвычаi11юi1 ситущ1ии орга11изац�1я пропуск11ого реж11ма 
возобноRляется. 

7.6. Обо всех случаях длителыюго ш1хождения на терр11тории или в непосредственной 
близости от Учреждения транспортных средств. вызывающих подозрение, ответственный 
за пропускной режим информирует руководителя Учреждения (лицо. его замещающее) и 
при необходимости. по согласоваr1ню с руководителем У•1рсжде1н1я (лином, его 

замещающим) информирует терр11тор11ал1,11ыi-i орга11 1шутре1111их дел. 

Раздел 8. Отвстствс1111остъ 11 контроль за соблюдс1111ем r1ро11уск11ого рсж111ш, 



8.1. Ответственность за соблюдение пропускного режима на территории Учреждеш1я, а 
также порядок ввоза (вывоза) и вноса (выноса) материальных ценностей возлагаются на 
работников, осуществляющих пропускной режим. 

8.2. Контроль 1а соблюдением пропуеююго реж11ма Учреждения возлагается 11n 
заместителя директора по хозяйст11е111ю�i работе и дежурного 1ю графику замест11теля 
директора. 

8.3. Ответственность за организацию пропусююrо реж�1ма на территории Учрежден11я 
возлагается на руководителя Учрсжде,�ия. 

Перечеиь 11ред.111етов 11 ве11(еств, за11реще1111ых к хра11е111110 11 11с11от,зовт11110 

обучающ11.11111ся в период 11ребывт111я в учреJ1сде111111 образовття 

1. Алкогольные и слабоалкогольные напитки или пиво, табачные изделия. электронные
системы курения. жидкости для электронных средств курения, системы для лотреблс1111я
табака.

2. Огнестрельное оружие любо1·0 вида. газовое оружие. боеприпасы любого вида нл11
взрывчатые вещества (либо 11х имитаторы или муляжи).

3. Спички, зажигалки, легковоспламеняющиеся вещества.

4. Аэрозольные баллончики с веществами раздражающего действия.

5. Холодное оружие, колющие рубящ11е, режущие предметы (либо 11х им11таторы 11т1
муляж11).

6. Химические и ядовитые вещества.

7. Наркотические средства. психотропные вещества, токс11ческие илtt друп,е
одурманивающие вещества.

8. При11адлеж11осп1 для азарт111,1х 11гр.


